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АДМИНИСТРАЦИЯ

ШКОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

       15.12.2022                                   г. Большой Камень                                       № 1890-нпа
Об утверждении административного регламента предоставления

 администрацией Шкотовского муниципального района муниципальной

 услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения»

В соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 № 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом                                    от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Приморского края от 18.11.2014 № 497-КЗ                                  «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Приморского края и органами государственной власти Приморского края и внесении изменений в отдельные законодательные акты Приморского края» администрация Шкотовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Шкотовского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» (прилагается).

2. Управлению делами администрации Шкотовского муниципального района (Баланова) опубликовать настоящее постановление в газете «Взморье» и разместить на официальном сайте администрации Шкотовского муниципального района в сети «Интернет».

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя

главы администрации - начальника управления имущественных и земельных отношений администрации Шкотовского муниципального района -  Н.В. Зубову.

	Глава администрации
	В. А. Носов


УТВЕРЖДЕН
постановлением

администрации Шкотовского муниципального района
от 15.12.2022 № 1890-нпа
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Шкотовского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией  Шкотовского муниципального района (далее – Администрация) муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» (далее - Регламент) разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Круг заявителей
2.1. Заявителем, которому предоставляется муниципальная услуга, является физическое или юридическое лицо, обратившееся в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление), выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявители, заявитель). 
2.2. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги могут                обращаться представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени (далее – представитель заявителя).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону в Администрации или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);

- на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (https://frgu.gosuslugi.ru/r/primorsky) (далее - региональный портал);

- на официальном сайте Администрации (http://shkotovskiy.ru);
          - посредством размещения информации на информационных стендах Администрации или многофункционального центра.
3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

а) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) адресов Администрации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления услуги;

в) справочной информации о работе Администрации (структурных подразделений Администрации);

г) документов, необходимых для предоставления услуги; 
д) порядка и сроков предоставления услуги;

е) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

ё) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.

Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется бесплатно.
3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Администрации, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое время для консультаций.

3.4. Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
3.6. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация (по форме приложения № 1 к настоящему Регламенту):

а) о месте нахождения, телефоны и графике работы Администрации и их структурных подразделений, ответственных за предоставление услуги, а также многофункциональных центров;

б) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации организации в сети «Интернет».
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) образец заполнения заявления.
3.7. В залах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
3.8. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниипальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
           4. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения.
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице отдела архитектуры и градостроительства управления имущественных и земельных отношений (далее – Отдел).
5.2. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией, в том числе, через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, а также через ЕПГУ, РПГУ.
6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;
б) выдача мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (в форме информационного письма);
в) выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (в форме постановления администрации).
7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме приложения № 2 к настоящему Регламенту), направляется заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него документов, указанных в подпункте 9.2 настоящего административного регламента. Заявитель, не получивший в указанный срок от Администрации решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия Администрации незаконным.
7.2. Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций подготавливается Отделом и направляется заявителю: 
а) в течение месяца со дня направления в Администрацию владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала и (или) РПГУ о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (по форме приложения № 3 к настоящему Регламенту);
б) в течение месяца со дня направления в администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключённого между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции и (или) заявление  об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (по форме приложения № 4 к настоящему Регламенту).
7.3. Сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги возможны в следующих случаях:
- обращение за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции собственника рекламной конструкции, присоединяемой к имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности, предоставленному заявителю по результатам проведения торгов в форме аукциона до 1 (одного) рабочего дня;
- обращение за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции до 1 (одного) рабочего дня;
- обращение за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции иных категорий заявителей до 3 (трех) рабочих дней.
8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту, размещен на официальном сайте (http://shkotovskiy.ru),  на официальном сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций).

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
9.1. Отдел самостоятельно осуществляет с уполномоченными органами согласование (по форме приложения № 6 к настоящему Регламенту), необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Отдел.

Уполномоченные органы определяют возможность размещения рекламных конструкций на предполагаемых рекламных местах в соответствии с требованиями, относящимися к компетенции этих организаций, и выдают письменные заключения (в форме информационного письма). В случае невозможности такого размещения в заключении должны быть указаны причины.

9.2. Для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявитель направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме приложения № 7 к настоящему Регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя) с предъявлением оригиналов указанных документов;

2) копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя                     (в случае обращения представителя заявителя). Документ предоставляется в оригинале либо в копии, заверенной в порядке, установленном действующим законодательством 

Российской Федерации;
3)  копию Устава юридического лица, заверенного печатью организации и подписью руководителя;

4)  копию поэтажного плана здания, помещений в здании (в случае присоединения рекламной конструкции к зданию);
5) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. 
6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный заявителем с собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция. Договор должен быть предоставлен либо в оригинале, либо в копии, заверенной собственником (владельцем) имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция. В договоре должны быть указаны тип и размер рекламной конструкции, место установки рекламной конструкции, срок размещения рекламной конструкции (в соответствии с постановлением администрации Шкотовского муниципального района от 22.09.2022                          № 1398);
7) решение органа, управления, организации - собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, о назначении (избрании) руководителя в соответствии с учредительными документами организации (документ должен быть заверен печатью организации и подписью руководителя);
8) в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, предоставляются следующие документы:

-  протокол общего собрания собственников жилых и нежилых помещений о предоставлении владельцу рекламной конструкции права на установку и эксплуатацию на данном жилом доме рекламной конструкции с указанием лица, уполномоченного на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (протокол должен быть предоставлен либо в оригинале, либо в копии, заверенной лицом, уполномоченным на данные действия);
- учредительные и иные документы лица, уполномоченного заключить с владельцем рекламной конструкции договор (для юридического лица: устав, свидетельство о государственной регистрации, документ, подтверждающий полномочия руководителя; для индивидуального предпринимателя: свидетельство о государственной регистрации; для физического лица: копия паспорта); 
- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на многоквартирном жилом доме, заключенный между владельцем рекламной конструкции и лицом, уполномоченным собственниками помещений жилого дома (договор должен быть предоставлен либо в оригинале, либо в копии, заверенной лицом, уполномоченным на заключение договора).
Все документы должны быть составлены в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации и Гражданского кодекса Российской Федерации;
 9) документы и сведения, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции:

а) фотомонтаж  места размещения рекламной конструкции с изображением рекламной конструкции в масштабе и цвете (формат фотографий 10 см (высота) x 15 см (ширина) - в двух экземплярах. При этом фотография отдельно стоящих конструкций выполняется по ходу движения  транспорта с обзором территории и конструкций, размещаемых на здании, - с возможностью обзора всего здания и прилегающей территории (не требуется, если место установки и эксплуатации рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности Шкотовского муниципального района);

б) техническую характеристику рекламной конструкции, подготовленную заявителем, в которой указываются местоположение рекламной конструкции, вид рекламной конструкции (световая или не световая, односторонняя, двусторонняя или трехсторонняя), длина, высота, площадь информационного поля рекламной конструкции (не требуется, если место установки и эксплуатации рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности Шкотовского муниципального района);

в) проект рекламной конструкции, разработанный организацией (проектировщиком), имеющей свидетельство саморегулируемой организации о допуске к видам работ по подготовке проектной документации. Проект должен содержать эскизные проработки рекламной конструкции, определяющие ее основные характеристики, чертеж рекламной конструкции с указанием материалов, узлов крепления и способа установки, а в случае размещения рекламной конструкции на земельном участке проект дополнительно должен содержать расчет прочности рекламной конструкции по ветровой нагрузке, включая расчет фундамента (не требуется в случае оформления разрешения на новый срок заявителем - владельцем рекламной конструкции, являющимся собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, при наличии проекта в деле);
г) схематическое отображение местоположения здания, строения, сооружения, а также остановочного пункта движения общественного транспорта, на котором предполагается размещение рекламной конструкции (в случае присоединения рекламной конструкции к зданию, строению, сооружению, а также к остановочным пунктам движения общественного транспорта) (не требуется, если место установки и эксплуатации рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности Шкотовского муниципального района);
д) топографическая схема размещения рекламной конструкции с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам в радиусе 100 метров, ранее установленным отдельно стоящим рекламным конструкциям (масштаб 1:2000); для отдельно стоящих рекламных конструкций – топографический план (масштаб 1:500) (в 2 экз.); на схеме необходимо указать наименование заявителя, вид рекламной конструкции и адрес ее размещения; 
8) адресный план местности (в случае если рекламная конструкция располагается на здании) с указанием вида рекламной конструкции и адреса ее размещения (1 экз.);
9) документ (квитанция или платежное поручение), подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (плательщиком должны быть организация или индивидуальный предприниматель, которые оформляют рекламную конструкцию).
10) согласие на обработку персональных данных по форме, согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту (предоставляют заявители - физические лица или представители заявителей).
9.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок, здание, а также иное недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию;

3) документ (квитанция или платежное поручение), подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в соответствии с действующим законодательством, (плательщиком должны быть организация или индивидуальный предприниматель, или физическое лицо, которые оформляют разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – заявитель);

5) в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, администрация запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе;
6) в случае присоединения рекламной конструкции к земельному участку документ, в виде листа согласования должен быть согласован:

а) с отделом земельных отношений – в случае присоединения к земельному участку, находящимся в муниципальной собственности;

б) по согласованию производства земляных работ, благоустройству территорий с администрацией соответствующего сельского или городского поселения Шкотовского муниципального района; 
в) по обеспечению безопасности дорожного движения  и контроля в зоне  дорог общего пользования местного значения с Отделением ГИБДД межмуниципального отдела МВД России «Большекаменский» либо Управлением ГИБДД УМВД РФ по Приморскому краю (по подведомственности), а так же:

- с управлением жизнеобеспечения администрации - в случае присоединения рекламной конструкции к автомобильной дороге на территории сельского поселения;
- с администрацией городского поселения  - в случае присоединения рекламной конструкции к автомобильной дороге на территории городского поселения;
- иные согласующие организации при необходимости.

7) документ, подтверждающий согласование места установки и эксплуатации рекламной конструкции с инспекцией по охране объектов культурного наследия Приморского края, в части их соответствия требованиям законодательства об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании (представляются в случае, если распространение наружной рекламы предполагается на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, их территориях). На объектах культурного наследия, их территориях допускается распространение наружной рекламы, содержащей исключительно информацию о проведении на объектах культурного наследия, их территориях театрально-зрелищных, культурно-просветительных и зрелищноразвлекательных мероприятий или исключительно информацию об указанных мероприятиях с одновременным упоминанием об определенном лице как о спонсоре конкретного мероприятия при условии, если такому упоминанию отведено не более чем десять процентов рекламной площади (пространства);
          9.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешений с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

а) заявитель (представитель заявителя), являющийся владельцем рекламной конструкции, в случае отказа от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции представляет:
1) уведомление в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, если заявителем является физическое лицо, либо копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя), с предъявлением оригиналов указанных документов; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с уведомлением об отказе от дальнейшего использования разрешения обращается представитель заявителя). Документ предоставляется в оригинале либо в копии, заверенной в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

б) заявитель (представитель заявителя), являющийся собственником или законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, в случае прекращения договора, заключенного между указанными лицами и владельцем рекламной конструкции, предоставляет:
 1) заявление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме согласно приложению № 9 к настоящему Регламенту);
2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, или владельцем рекламной конструкции. Документ предоставляется в оригинале либо в копии, заверенной в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
3) документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция  (предоставляются в случае, если право собственности на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости); 
4) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, если заявителем является физическое лицо, либо копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя), с предъявлением оригиналов указанных документов; 
5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением об аннулировании разрешения обращается представитель заявителя). Документ предоставляется в оригинале либо в копии, заверенной в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

9.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешений, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

а) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок, здание, а также иное недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию (не требуются в случае направления заявителем в Администрацию уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения). В случае если указанные документы не представлены заявителем (представителем заявителя), Отдел запрашивает их самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

а) заявителем не предъявлен документ, удостоверяющий личность;

б) подача заявления и документов (копий и подлинников) ненадлежащим лицом, не уполномоченным на совершение определенных действий; 

в) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения уполномоченного представителя заявителя);

г) текст заявления (запроса) не поддается прочтению, исполнен карандашом, имеет подчистки и исправления, не заверенные в установленном порядке; в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес или номер телефона, по которому можно связаться с заявителем. 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются: 

а) предоставление неполного комплекта документов, содержащихся в п. 9.2 административного регламента.

б) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

в) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона                                 от 13 марта 2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

г) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

д) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения, в соответствии с типа и видами рекламных конструкций, допустимыми и недопустимыми к установке и эксплуатации на территории Шкотовского муниципального района;

е) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

ё)  нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
11.2. Оснований для отказа в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции действующим законодательством не предусмотрено.
12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

12.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, предусмотренном подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации,  5000 рублей.

12.2. Государственная пошлина взимается за каждое разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в отношении которой было принято заявление.

12.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги государственная пошлина, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, не возвращается, если иное не предусмотрено статьей 333.40 части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

12.4. За аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций плата не взимается.
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

14.1. Заявление, поданное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.

 14.2. Заявления, поступившие в Администрацию с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ, регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

15.1. Помещения для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги оборудованы информационными табличками (вывесками), предназначенными для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

- режим работы Администрации;

- адрес электронной почты Администрации;

- телефонные номера специалистов, осуществляющих консультации по предоставлению муниципальной услуги.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов Отдела с заявителями (представителями заявителей) организовано в виде отдельного кабинета, в котором ведут прием специалисты.

Помещение для приема посетителей оборудовано противопожарной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для граждан, обратившихся за предоставления муниципальной услуги оборудованы места для ожидания.

Места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги оснащены стульями, столами и письменными принадлежностями.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы информационными стендами. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации либо муниципальных служащих.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, к обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг.

В помещении, в котором осуществляется прием заявителей, обеспечиваются следующие условия для инвалидов:

- возможность самостоятельного передвижения в здании, а также входа и выхода из здания, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника в здание при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Для обслуживания лиц с ограниченными физическими возможностями по желанию таких лиц услуга предоставляется по месту их проживания или в дистанционном режиме, либо принимаются согласованные с обществом инвалидов меры по обеспечению доступа таких лиц к месту получения услуги.

15.2. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется по возможности местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

16.1.  Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

 - наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации; 

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме; 

- возможность получения муниципальной услуги через МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги возможно в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ и в МФЦ, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

16.2. Показатель качества предоставления муниципальной услуги: 

отсутствие жалоб о нарушении прав и законных интересов заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.
16.3. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

а) доступность:

% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;

% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявления – 100 процентов;

% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ – 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде – 90 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов.

 
III.СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

17. Исчерпывающий перечень административных процедур

 Исчерпывающий перечень административных процедур для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- процедура приема и регистрации заявления с прилагаемыми документами;

- процедура рассмотрения заявления и прилагаемых  к нему документов;

- процедура формирования и направления межведомственных запросов;

- процедура принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- процедура принятия решения об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

17.1. Процедура приема и регистрации заявления с прилагаемыми документами. 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заявителя за получением муниципальной услуги в Администрацию с заявлением и прилагаемыми к нему документами.

Заявление и необходимые документы, указанные в разделе 9 настоящего Регламента, принимаются в Администрации по месту и во время, указанные в приложении № 1 настоящего Регламента.
 Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем, осуществляются специалистом Администрации, ответственным за выполнение административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов.

Прием и регистрация заявления осуществляется в день поступления такого заявления. Заявление регистрируется в журнале регистрации поступающей документации с указанием даты регистрации и порядкового номера. Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы передаются на рассмотрение заместителю главы администрации – начальнику управления имущественных и земельных отношений Администрации. 

Заместитель главы администрации – начальник управления имущественных и земельных отношений Администрации отписывает поступившее заявление с приложенными к нему документами начальнику Отдела Администрации.
 Результатом административной процедуры является получение заявления с прилагаемыми документами начальником Отдела.

 17.2. Процедура рассмотрения заявления и прилагаемых  документов.
 Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Начальник Отдела рассматривает поступившие документы самостоятельно или оформляет поручение в форме резолюции для исполнения специалисту Отдела в день их поступления.

Специалист Отдела в течение 3-х рабочих дней проводит экспертизу предоставленных документов на предмет их соответствия установленным требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

В случае если по основаниям, установленным пунктом 11 административного Регламента, исключается выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в заявленном месте, специалист Отдела осуществляет подготовку решения об отказе в выдаче разрешения.

В случае соответствия предоставленных документов, приложенных к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства Российской Федерации, специалист принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.
17.3. Процедура формирования и направления межведомственных запросов

17.3.1. При поступлении к специалисту Отдела пакета документов, он формирует запрос и запрашивает следующие сведения посредством межведомственного взаимодействия:

- в Управлении Федеральной налоговой службы по Приморскому краю - сведения о заявителе, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц (едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей), сведения об идентификационном номере налогоплательщика физического лица;

- в Управлении  Росреестра по Приморскому краю ​– сведения о зарегистрированных в Едином государственном реестре недвижимости правах на земельные участки, здания, строения, сооружения и помещения;

- в Управлении Федерального казначейства по Приморскому краю – сведения об уплате государственной пошлины.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственных запросов в форме электронного документа межведомственные запросы направляются на бумажном носителе по почте или по факсу с одновременным его направлением по почте. Максимальный срок административной процедуры составляет 40 (сорок) дней.

17.3.2. Для подтверждения фактов, являющимися основанием для выдачи решения согласно пунктам 19.3 и 19.4 специалист Отдела:
-вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе», от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;
-составления акта осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.
17.3.3. В случае подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций начальником или специалистом Отдела рассматривается полученное заявление с прилагаемыми к нему документами и в течение пяти рабочих дней составляется лист согласования.
В случае оформления заявителем всех необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкции согласований самостоятельно и представления их вместе с заявлением, лист согласования Отделом не составляется.
Специалист Отдела в течение двух рабочих дней с момента составления листа согласования регистрирует его в журнале регистрации.
После регистрации листа согласования специалист Отдела в течение двух рабочих дней направляет копию заявления с согласованным Отделом листом согласования в Отделением ГИБДД межмуниципального отдела МВД России «Большекаменский» либо в Управление ГИБДД УМВД РФ по Приморскому краю (по подведомственности) для согласования на соответствие территориального размещения рекламных конструкций требованиям нормативных актов в области безопасности дорожного движения.
В случае если рекламная конструкция присоединяется к объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры), специалист Отдела в течение двух рабочих дней направляет копию заявления  с согласованным листом согласования в Отдел по охране объектов культурного наследия Приморского края для согласования на соответствие места размещения рекламной конструкции требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
Специалист Отдела направляет копию заявления с согласованным листом согласования на согласование в иные уполномоченные органы (при необходимости).
Заявитель вправе самостоятельно получить согласования от уполномоченных органов и представить их в Отдел.

17.4. Процедура принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

В зависимости от принятого решения специалист Отдела оформляет проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо проект решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Шкотовского муниципального района. 
Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Шкотовского муниципального района подписываются главой Администрации. 
Срок исполнения - 40 (сорок) дней. 

17.5. Процедура принятия решения об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

17.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление  заявления и документов в соответствии с п. 9.4 административного Регламента.
Специалист Отдела рассматривает полученное заявление и прилагаемые к нему документы и в течение 30 рабочих дней подготавливает проект постановления администрации Шкотовского муниципального района об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
17.5.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги в срок, установленный подпунктом 7.2 пункта 7 административного Регламента, подготавливает проект постановления администрации Шкотовского муниципального района об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и передает его главе Администрации на подпись.
Результатом административной процедуры (действия) является принятие постановления администрации Шкотовского муниципального района об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и его направление заявителю.

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 10 и № 11 к Регламенту).
17.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

17.6.1. В случае выявления опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об исправлении опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или), ошибки, представляются следующими способами:

- лично в администрацию (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом уполномоченного органа делаются копии этих документов);

- посредством отправления почтовой связью в администрацию (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

17.6.2. Основанием для начала административной процедуры (действия) по исправлению опечаток и (или) ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, является поступление в администрацию заявления  об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

17.6.3. Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в день его поступления и передает специалисту Отдела, в срок не позднее первого рабочего дня, следующего за днем регистрации указанного заявления.

17.6.4. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, исправление допущенных опечаток (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо принятие мотивированного отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - мотивированный отказ), выдача и направление заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо мотивированного отказа, осуществляется администрацией в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалисту Отдела.

17.6.5. Результатом административной процедуры (действия) является:

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

17.6.6 Максимальный срок исполнения административной процедуры (действия) составляет не более пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в администрации.

Срок прохождения административной процедуры (действия) не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
18. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

18.1.
Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.

18.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а)
возможность копирования и сохранения заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, указанных в пункте 9 административного регламента, необходимых для предоставления услуги;

б)
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в)
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о предоставлении муниципальной услуги значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г)
заполнение полей электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д)
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги без потери ранее введенной информации;

е)
возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям о предоставлении муниципальной услуги в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений о предоставлении муниципальной услуги - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала, регионального портала.

18.3.
Администрация обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале, региональном портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а)
прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б)
регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

18.4.
Электронное заявление о предоставлении муниципальной услуги становится доступным для должностного лица Администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Администрацией для предоставления услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поступивших посредством Единого портала, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к ним документы;

производит действия в соответствии с пунктом 17 административного регламента.

18.5.
Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

18.6.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результате предоставления услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:

а)
уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги;

б)
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

18.7.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

18.8.
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
19. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

19.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ (далее - УМФЦ) и Администрацией, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры: 
1) информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги; 
2) прием и регистрация запроса (заявления) и документов от заявителя для получения муниципальной услуги; 
3) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги. 
19.2. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги». 
Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ. 
Специалист МФЦ обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, в организации, привлекаемые к реализации функций МФЦ (далее - привлекаемые организации) или при обращении в центр телефонного обслуживания УМФЦ по следующим вопросам: 
- срок предоставления муниципальной услуги; 
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
 - информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
 - порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;
 - информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников привлекаемых организаций за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
 - информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
 - иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающих правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
19.3. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов». 
19.3.1. Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ). 
19.3.2. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
 Специалист приема МФЦ проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим административным Регламентом: 
а) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в разделе 10 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
б) если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ делает в расписке отметку «принято по требованию». 
19.3.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). 
Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, Ф.И.О., и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
19.3.4. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Расписка после сканирования возвращается заявителю.
19.3.5. Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи (с досылкой на бумажных носителях). 
19.4. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги».

19.4.1. Административную процедуру «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ). 
19.4.2. При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги уполномоченный специалист МФЦ должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). 
19.4.3. Уполномоченный специалист МФЦ осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
 а) проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги;
 б) изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
 в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.  

19.4.4. Уполномоченный специалист МФЦ передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними. 
19.5. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между УМФЦ и Администрацией, и если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может быть возложена функция по обработке информации из информационных систем Администрации, составление и заверение выписок, полученных из информационных систем Администрации, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. И если иное не предусмотрено правилами организации деятельности МФЦ, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим муниципальные услуги
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного

регламента

20.1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами Отдела по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется заместителем главы администрации – начальником управления имущественных и земельных отношений Администрации.
20.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя:

- проведение проверок, 
- выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, 
- рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы Администрации, заместителей главы Администрации на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
Плановые и внеплановые проверки проводятся главой администрации Шкотовского муниципального района.
20.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

20.4. Должностные лица Отдела принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги

21.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

21.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении двух и более муниципальных услуг в многофункциональном центре при однократном обращении;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставления или осуществления которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района;

7)  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального  закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
21.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается: 

- в администрацию Шкотовского муниципального района в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692806,  Приморский край, г. Большой Камень,                 ул. Карла Маркса, д.4, каб. 41, в электронной форме по электронной почте: shkot_mr@mail.ru;

- в КГАУ Приморского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Приморском крае» в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 690080, Приморский край, г.Владивосток,                       ул. Борисенко, 102, в электронной форме по электронной почте: info@mfc-25.ru.

Жалобы на решения, принятые муниципальным служащим, руководителем управления, предоставляющего муниципальную услугу, директором многофункционального центра подаются главе администрации Шкотовского муниципального района либо в случае его отсутствия заместителю главы администрации – начальнику управления имущественных и земельных отношений администрации Шкотовского муниципального района.

Жалобы на решения, принятые работником многофункционального центра, подаются директору многофункционального центра.

21.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

 1) главой администрации Шкотовского муниципального района, по адресу:                    г. Большой Камень, ул. Карла Маркса, д. 4; часы приема: понедельник с 13.00 до 15.00 (время местное);

2) заместителем главы администрации - начальником управления по адресу:               г. Большой Камень, ул. Карла Маркса, д. 4, каб. 5, часы приема: понедельник с 13.00  до 15.00.

3) директором КГАУ Приморского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Приморском крае» в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 690080, Приморский край,  г. Владивосток, ул. Борисенко, 102.

21.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование юридического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

21.6. Жалоба, поступившая в администрацию Шкотовского муниципального района, в многофункциональный центр подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

21.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

21.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

21.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель, которому была направлена жалоба, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

21.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо привлекаемой организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

21.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
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Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:   отдел архитектуры и градостроительства управления имущественных и земельных отношений администрации Шкотовского муниципального района.

1.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:  692806, Приморский край, г. Большой Камень, ул. Карла Маркса, д.4, каб. 4
1.2. График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Понедельник-Четверг: с 8:00 до 17:15, обед с 12:00 до 13:00;

Пятница: с 8:00 до 16:00, обед с 12:00 до 13:00;

Суббота-Воскресенье: выходные;

1.3. График приема заявителей:

Вторник-Четверг: с 9:00 до 16:00, обед с 12:00 до 13:00;

Суббота-Воскресенье: выходные

1.4. Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу:                        8 (42335) 50017
1.5. Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://shkotovskiy.ru.

1.6. Адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу: arch_mr@mail.ru.
2. Многофункциональные центры предоставления государственных и  муниципальных услуг Приморского края (далее - МФЦ)

2.1. Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края, места их нахождения и графики работы размещены на официальном Портале сети МФЦ Приморского края, расположенном в информационнотелекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.mfc-25.ru. 
2.2. Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского края: 8(423)201 01 56.

2.3. Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru. 
	Приложение № 2




РАЗРЕШЕНИЕ № ___
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
 

Место выдачи:  ________________
 

Регистрационный номер ____________
             Дата выдачи: «_____»_______________ __ г.
 

На основании ____________________________________________________________________, 

                                 (указывается проектная документация,  договор и т.д.)
Владелец рекламной конструкции: ___________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Адрес рекламного места:____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
 

Тип рекламной конструкции:________________________________________________________
                                                      (в соответствии с типами и видами рекламных конструкций, утвержденных                 

                                                              постановлением администрации Шкотовского муниципального района
 от ____ №___)
Площадь информационного поля: ________ х _________= _______ кв. м
 

Срок действия разрешения: с «_____»____________20___ по «_____»______________20____ 
 

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: ______________________________________ _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
 

Согласно листу согласования, являющемуся неотъемлемой частью настоящего разрешения:
Лист согласования от ______________  № ____________ (копия прилагается)


 

 

Глава Шкотовского муниципального                                                      _____________
района                                                                      подпись                             ФИО                        
  МП
Приложение № 3

В администрацию Шкотовского
     муниципального района____
 

От __________________________________
__________________________________
__________________________________
 

УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ ОТ ДАЛЬНЕЙШЕГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ
 
    В соответствии с пунктом 1 части  18 статьи  19  Федерального закона от 13 марта 2006 №38-ФЗ «О рекламе», уведомляю о  своем  отказе  от  дальнейшего использования разрешения  на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  № _______________, выданного «___» ____________ 20___ года.
Адрес установки и эксплуатации рекламной конструкции: _______________________________

_________________________________________________________________________________
Полное наименование заявителя: ____________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Паспортные данные заявителя: ______________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является индивидуальный
предприниматель или физическое лицо)
ИНН ____________________________________________________________________________
КПП ____________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
ОГРН ___________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
ОГРНИП ________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель)
Адрес (местонахождение) заявителя: _________________________________________________
Тел. (факс) (при наличии): __________________________________________________________
эл. адрес (при наличии): ____________________________________________________________
Руководитель организации – заявителя (Ф.И.О., должность):_____________________________
_________________________________________________________________________________

(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
    Данные представителя заявителя (Ф.И.О.,  паспортные  данные,  реквизиты документа,  подтверждающего   полномочия  представителя  заявителя,  тел.):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается, в случае если от имени заявителя за предоставлением государственной услуги обращается представитель)
_____________________ _______________________ _____________________________
            (дата)                                        (подпись заявителя)                            (расшифровка подписи)
	 
	Приложение № 4


В администрацию Шкотовского
     муниципального района____
От ___________________________
___________________________
___________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ
 
    В соответствии с пунктом 2 части 18  статьи 19 Федерального  закона  от 13 марта 2006 №38-ФЗ  "О  рекламе"  прошу принять  решение  об  аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № ___________, выданного "___" ____________ 20___ года.
Адрес установки и эксплуатации рекламной конструкции:_______________________________
_________________________________________________________________________________
Полное наименование заявителя: ____________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Паспортные данные заявителя: ______________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель или физическое лицо)
ИНН ____________________________________________________________________________
КПП ____________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
ОГРН _____________________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
ОГРНИП ________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель)
Адрес (местонахождение) заявителя: _________________________________________________
Тел. (факс) (при наличии): __________________________________________________________
эл. адрес (при наличии): ____________________________________________________________
Руководитель организации - заявителя (Ф.И.О., должность): _____________________________
_________________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
    Данные представителя заявителя (Ф.И.О.,  паспортные  данные,  реквизиты документа,   подтверждающего  полномочия  представителя  заявителя,  тел.):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается, в случае если от имени заявителя за предоставлением государственной услуги обращается представитель)
 
_____________________ _______________________ _____________________________
       (дата)                                                  (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи) 
 

 

 

Приложение № 5
Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих предоставление муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
-  Постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. №553                        «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373                             «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376                        «Об утверждении правил организации  деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Администрации Приморского края от 30.12.2013 № 508-па                    «О реализации отдельных положений Федерального закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ                   «О рекламе»;

- Устав Шкотовского муниципального района.
	Приложение № 6



ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ № ________
 

«___» ____________________ г.





      _____________
	Владелец рекламной конструкции
	 

	Адрес и место размещения рекламной конструкции
	 

	Тип и размеры рекламной конструкции
	 

	Вид имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	 


 

СОГЛАСОВАНИЕ
	Наименование уполномоченного органа
	Заключение (согласовано или отказано, с указанием причин)
	Должность, ФИО, подпись, дата

	Отдел имущественных отношений управления имущественных и земельных отношений администрации  Шкотовского муниципального района
	 
	 

	Отдел земельных отношений управления управления имущественных и земельных отношений администрации  Шкотовского муниципального района
	
	

	Управление жизнеобеспечения администрации Шкотовского муниципального района


	 
	 

	Администрация сельского или городского поселения Шкотовского муниципального района


	 
	 

	 Отделение ГИБДД межмуниципального отдела МВД России «Большекаменский» 

	 
	 

	 Иные согласующие организации при необходимости
 
	 
	 


 

 

Начальник отдела архитектуры и 

градостроительства УИиЗО  
_________________________/____________________/
Приложение № 7
	 
	В администрацию Шкотовского
     муниципального района____
                От  ________________________
                    (полное наименование заявителя)
                 __________________________
 


 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ
РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ
 
Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции ________________________________________________________________________________
(указать тип и вид рекламной конструкции в соответствии с постановлением администрации Шкотовского муниципального района от ____ № _____)
по адресу: ______________________________________________________________________
Размер информационного поля________ x _________ м.
                                                        (высота)    (ширина)
Количество сторон: ______________________________________________________________
*Площадь информационного поля: _________________________________________________
**Срок действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: ________________________________________________________________________________
***Данные заявителя:
Полное наименование заявителя:___________________________________________________
Паспортные данные заявителя: _____________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель или физическое лицо)
ИНН ___________________________________________________________________________
КПП____________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
ОГРН___________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
ОГРНИП________________________________________________________________________
(указывается, в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель)
Банковские реквизиты ____________________________________________________________
Адрес (местонахождение) заявителя: ________________________________________________
Фактический адрес (местонахождение) заявителя: ____________________________________
________________________________________________________________________________
Почтовый адрес заявителя: ________________________________________________________
Тел. (факс) (при наличии): _________________________________________________________
Эл.адрес (при наличии): __________________________________________________________
Телефон для экстренной связи в случае аварийной ситуации ____________________________
Руководитель организации - заявителя (Ф.И.О., должность)_____________________________
(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)
Данные представителя заявителя (Ф.И.О., паспортные данные, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, тел.): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается, в случае если от имени заявителя за предоставлением государственной услуги обращается представитель)
Приложение  (приложенные документы заявитель указывает самостоятельно):
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

При повторном обращении после получения уведомления об отказе в рассмотрении запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов заявитель указывает документы, подтверждающие устранение обстоятельств послуживших основанием для отказа в рассмотрении запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкций прошу выдать/направить (нужное подчеркнуть):
- в форме электронного документа (в случае подачи заявления через ЕПГУ, РПГУ)

- в письменном виде почтой на почтовый адрес, указанный в настоящем заявлении

- получить лично.
 
Заявитель:
_________________________ _____________ /____________________________/
                 (должность)                                 (подпись)                   (расшифровка подписи)          М.П.
< * > - площадь информационного поля, указанная в заявлении, должна соответствовать площади информационного поля, указанной в договоре на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 
< ** >  разрешение выдается на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае, если владелец рекламной конструкции является собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, разрешение выдается на срок, указанный в заявлении, при условии соответствия указанного срока предельным срокам, установленным постановлением Администрации Приморского края от 30.12.2013 № 508-па "О реализации отдельных положений Федерального закона от 13.03.2006 N 38-Ф3 "О рекламе"; 
< ***> для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц.                   

	Приложение № 8  



	Согласие 

на обработку персональных данных

Я,_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество субъекта/представителя субъекта персональных данных)

проживающий(ая) по адресу:  

(адрес субъекта/представителя субъекта персональных данных)

паспортные данные:______________________________________________________________

                                           (серия, номер, дата выдачи паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт субъекта/представителя

субъекта персональных данных)

действующий(ая) как представитель (___________________________________________ ,

_______________________________________________________________________________ )

(данные документа, подтверждающего полномочия и законные основания представителя субъекта персональных данных) *
в интересах______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

даю согласие администрации Шкотовского муниципального района на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство.
Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях: получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории Шкотовского муниципального района, аннулирование такого разрешения
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что администрация Шкотовского муниципального района гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.  

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

 "____" ___________ 202__ г.                       _______________ /  ____________________/

                                                                             Подпись                     Расшифровка подписи
Приложение № 9 

В администрацию Шкотовского

муниципального района 

                                                                                   от ________________________________                                                                                                                                                                                                     ___________________________________

___________________________________

(ФИО гражданина, руководителя юридического лица, 

почтовый/юридический адрес, адрес электронной почты)

тел.:__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	  

	В соответствии с  пунктом 2 части 18 статьи 19  Федерального закона от 13.03.2006                               № 38-ФЗ «О рекламе» прошу принять решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № ___________, выданного «___» ____________ 20__ 

Адрес установки и эксплуатации рекламной конструкции: ________________________________________________________________________________ 

Полное наименование заявителя: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

Паспортные данные заявителя: _____________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 

(указывается, в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель или физическое лицо)

ИНН  __________________________________________________________________________ 

КПП  __________________________________________________________________________ 

(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)

ОГРН __________________________________________________________________________ 

(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)

ОГРНИП ______________________________________________________________________ 

(указывается, в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель)

Адрес (местонахождение) заявителя: ______________________________________________ 

Тел. (факс) (при наличии): _______________________________________________________ 

эл. адрес (при наличии): _________________________________________________________ 

Руководитель организации - заявителя (Ф.И.О., должность): __________________________________________________________________________ 

(указывается, в случае если заявителем является юридическое лицо)

Данные представителя заявителя (Ф.И.О., паспортные данные, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, тел.): 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

(указывается, в случае если от имени заявителя за предоставлением государственной услуги обращается представитель)

	  

	_______________
                 (дата)
	____________
(подпись заявителя) 
	         ________________________ 

(расшифровка подписи)
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ

И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ

















Приложение № 11

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО АННУЛИРОВАНИЮ РАЗРЕШЕНИЙ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ











Место для фотомонтажа рекламной конструкции








Обращение заявителя в Администрацию с заявлением





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.


Срок исполнения 1 день, ответственный: специалист





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.


Срок исполнения 3 дня, ответственный: специалист





Наличие оснований, установленных законодательством, исключающих выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Отсутствие установленных законодательством оснований, исключающих выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


Срок исполнения 8 дней, ответственный: специалист





Запросы в рамках межведомственного взаимодействия и проведение согласований с уполномоченными органами.


Срок исполнения 40 дней, ответственный: специалист





Принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в его выдаче. Срок исполнения 5 дней





Оформление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об отказе в его выдаче. Срок исполнения 8 дней, ответственный: специалист





Выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Шкотовского муниципального района.


Срок исполнения 3 дня, ответственные: специалист 








Поступление в Отдел уведомления от заявителя либо выявление Отделом фактов, необходимых для аннулирования разрешения, либо получение предписания антимонопольного органа








Регистрации поступивших документов, срок исполнения 1 день





Запрос информации для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулировании разрешении (при необходимости). Срок исполнения 20 дней, ответственный: специалист





Запрос информации для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулировании разрешении (при необходимости). Срок исполнения 20 дней, ответственный: специалист





Рассмотрение документа, необходимых для аннулирования разрешения и принятие решения об аннулировании разрешения.


Срок исполнения 3 дня, ответственный: специалист





Подготовка и направление постановления администрации Шкотовского муниципального раойна об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Шкотовского муниципального района.  Срок исполнения 3 дня, ответственный: специалист
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