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АДМИНИСТРАЦИЯ
ШКОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА   ПРИМОРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01.12.2022                             г. Большой Камень

    № 1774-нпа
О внесении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией Шкотовского муниципального района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением администрации Шкотовского муниципального района от 20.11.2019 г. № 1610-нпа
В целях приведения административного регламента в соответствие с    Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Шкотовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления администрацией Шкотовского муниципального района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением администрации Шкотовского муниципального района от 20.11.2019 г. № 1610-нпа (далее - регламент), следующие изменения:
1.1. В пунктах 5, 16, 20.1, 20.3 регламента слово «Управление» заменить словом «Отдел» в соответствующих падежах.
1.2. Подпункт 5.1 пункта 5 регламента после слов «в лице» дополнить  словами «отдела архитектуры и градостроительства»;
1.3. Пункт 8 регламента изложить в следующей редакции:
«8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Водный кодекс Российской Федерации;

-  Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие -Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

-  Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

-  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Закон Приморского края от 30.04.2003 № 53-K3 «О нормах предоставления земельных участков в собственность в Приморском крае»;

- Закон Приморского края от 29.12.2003 № 90-КЗ «О регулировании земельных отношений в Приморском крае»;

- Устав Шкотовского муниципального района;
- Генеральный план Штыковского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденный Решением муниципального комитета Штыковского сельского поселения от 17.06.2014 № 32;

- Генеральный план Шкотовского городского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденный Решением муниципального комитета Шкотовского городского поселения от 15.05.2014 № 256;

- Генеральный план Центральненского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденный Решением муниципального комитета Центральненского сельского поселения                               от 23.04.2014 № 205;
- Генеральный план Смоляниновского городского поселения, утвержденный Решением муниципального комитета Смоляниновского городского поселения                              от 08.04.2014 № 220;

- Генеральный план Романовского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденный Решением муниципального комитета Романовского сельского поселения  от 05.06.2014 № 230;

- Генеральный план Подъяпольского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденный Решением муниципального комитета Подъяпольского сельского поселения от 24.04.2014 № 327;

- Генеральный план Новонежинского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденный Решением муниципального комитета Новонежинского сельского поселения от 18.04.2014                     № 330;

- Правила землепользования и застройки Штыковского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденные Решением муниципального комитета Штыковского сельского поселения от 08.09.2014 № 42;

- Правила землепользования и застройки Шкотовского городского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденные Решением муниципального комитета Шкотовского городского поселения от 15.05.2014 № 257;

- Правила землепользования и застройки Центральненского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденные Решением муниципального комитета Центральненского сельского поселения                            от 21.05.2014;

- Правила землепользования и застройки Смоляниновского городского поселения, утвержденные Решением муниципального комитета Смоляниновского городского поселения от 20.05.2014 № 227;

- Правила землепользования и застройки Романовского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденные Решением муниципального комитета Романовского сельского поселения от 05.06.2014  № 231;

- Правила землепользования и застройки Подъяпольского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденные Решением муниципального комитета Подъяпольского сельского поселения от 24.04.2014                  № 329;

- Правила землепользования и застройки Новонежинского сельского поселения Шкотовского муниципального района Приморского края, утвержденные Решением муниципального комитета Новонежинского сельского поселения от 20.05.2014                     № 336.».
1.4. В пункте 9 регламента:

1.4.1. Подпункт 9.1 дополнить пунктом 7 следующего содержания:
«7) согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходного земельного участка, при наличии таких правообладателей, за исключением случаев, предусмотренных п. 4 ст. 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.».
1.4.2. Подпункт 9.2 дополнить пунктом «г» следующего содержания:

           «г) сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД).».

1.5. Подпункт 10.1 пункта 10 регламента изложить в следующей редакции:

«10.1. Специалист Отдела отказывает заявителю в принятии заявления, в случаях:

а) отсутствия подтверждения полномочий представителя заявителя в случае его обращения за предоставлением муниципальной услуги от имени заявителя;

б) выявление несоблюдения установленных в статье 11 Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, используемой при подаче запроса и прилагаемых к нему документов.».
1.6. Пункт 11.2 пункта 11 регламента изложить в следующей редакции:
«11.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление (предоставление не в полном объеме) документов, указанных в подпункте 9.1 пункта 9 настоящего административного регламента;

2) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату 
или требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 г. № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе;
3) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением 
об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого 
не истек;

4) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

5)  несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению 
об особо охраняемой природной территории;

6)  расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, если в отношении образуемого земельного участка, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года и используемый гражданином для постоянного проживания, расположенный в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, отсутствует утвержденный проект межевания территорий, предусматривающий образование такого земельного участка, либо утвержденный проект межевания не предусматривает образование такого земельного участка;

7) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

8)  несоответствие вида разрешенного использования земельного участка документам территориального планирования, градостроительного зонирования;

9)  наличие на земельном участке обременений (ограничений), предусмотренных действующим законодательством и (или) не позволяющих его использовать в соответствии с целевым назначением и (или) видом разрешенного использования;

10) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

11) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

12) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

13)  на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона, либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

14)  принятие решения о резервировании земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка для последующего предоставления его в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или предоставления в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая утверждения схемы расположения земельного участка в целях предоставления земельного участка для резервирования;

15)  земельный участок не находится в собственности или ведении Шкотовского муниципального района;

16)  земельный участок изъят из оборота и его предоставление не допускается, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством;

17)  вступившие в законную силу судебные акты, содержащие запрет 
на осуществление каких-либо действий в отношении земельного участка, при наличии соответствующих сведений в администрации Шкотовского муниципального района;

18)  отсутствие доступа (прохода или проезда от земельных участков общего пользования) к земельному участку, в том числе путем установления сервитута, 
за исключением случаев, если земельный участок является смежным с земельным участком, уже предоставленным заявителю;

19)  расположение на земельном участке объектов недвижимого имущества, правообладателем которых заявитель не является;

20) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
21) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

22)  земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

23) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
24)  земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

25)  земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд, в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

26)  размещение администрацией Шкотовского муниципального района в газете «Взморье», а также на официальном сайте http://shkotovskiy.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о подготовке схемы расположения земельного участка в целях реализации Закона Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Приморском крае» и Закона Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края» в случае, если земельный участок имеет наложение на указанную схему. Данное основание действует в течение двух месяцев со дня первого размещения указанной информации. Применение данного основания при повторном размещении информации в отношении одного и того же земельного участка не допускается;

27)  в отношении земельного участка специально уполномоченным коллегиальным органом в порядке, установленном законодательством Приморского края, принято решение о целесообразности осуществления уполномоченным органом полномочий по приобретению на него права собственности Приморского края либо 
о целесообразности совершения региональным институтом содействия развитию строительства в Приморском крае юридически значимых действий.».
1.7. Пункт 16 регламента дополнить новыми подпунктами 16.1 и 16.2 следующего содержания:
«16.1.  Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

          - наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 

         - наличие информации о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации; 

         - возможность получения муниципальной услуги в электронной форме; 

         - возможность получения муниципальной услуги через МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги возможно в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ и в МФЦ, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

          16.2. Показатель качества предоставления муниципальной услуги: 

отсутствие жалоб о нарушении прав и законных интересов заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.»;

1.8. Пункт 16.1 считать пунктом 16.3.
1.9. Пункт 17 регламента изложить в следующей редакции:
«17. Исчерпывающий перечень административных процедур

-
процедура приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-
процедура рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-
принятие и направление заявителю решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-
процедура направления межведомственных запросов;

-
процедура принятия и направления решения в форме постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

-
процедура принятия и направления отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

17.1.
Процедура приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя либо его представителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в пункте 9.1 настоящего административного регламента, или без приложения таковых.

Лицом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, является специалист Отдела.

Специалист Отдела:

-
устанавливает предмет обращения, личность заявителя, представителя заявителя в случае обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя;

-
проверяет полномочия представителя заявителя в случае обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя;

-
проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги;

-
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

-
регистрирует заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги как на бумажном носителе, так и в электронном виде осуществляется сотрудником Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в день поступления и передаются главе Администрации на визирование.

17.2.
Процедура рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу предоставленных документов на предмет их соответствия установленным требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

17.2.1. В случае если заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории подано

в иной орган или к заявлению не приложены или приложены не в полном объеме документы, предусмотренные пунктом 9.1. настоящего административного регламента, в течение десяти дней со дня поступления заявления, возвращает заявление об утверждении схемы заявителю. При этом должны быть указаны все причины возврата заявления.

17.2.2. В случае соответствия предоставленных документов, приложенных к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства Российской Федерации, специалист переходит к процедуре направления межведомственных запросов.

17.3. Принятие и направление решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала указанной административной процедуры является установление  факта наличия основания для приостановления муниципальной услуги.

Специалист Отдела при установлении факта, указанного в подпункте 7.2 пункта 7 настоящего административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня установления такого факта подготавливает проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием основания приостановления и передает его главе администрации для подписания.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (уполномоченному представителю заявителя) в срок, указанный в подпункте 7.2  пункта 7  настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является направление заявителю (уполномоченному представителю заявителя) решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

17.4.
Процедура направления межведомственных запросов

Основанием для начала указанной административной процедуры является установление факта отсутствия оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Указанная административная процедура осуществляется в отношении заявителей (уполномоченных представителей заявителей), которые не представили по собственной инициативе документы, содержащие сведения, указанные в подпункте 9.2. пункта 9 настоящего административного регламента.

Формирование и направление, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственных запросов в государственные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 9.2 пункта 9 настоящего административного регламента, осуществляет ответственное за выполнение данной административной процедуры должностное лицо Отдела, в течение 3 рабочих дней со дня установление факта отсутствия оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Обмен информацией с использованием межведомственного электронного взаимодействия осуществляется между муниципальным образованием и:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Приморскому краю - относительно сведений, содержащихся в документах, указанных в пунктах «а» и «г» подпункта 9.2 пункта 9 настоящего административного регламента;

- Управлением Федеральной налоговой службы по Приморскому краю - относительно сведений, содержащихся в документах, указанных в пункте «б» подпункта 9.2 пункта 9 настоящего административного регламента.

В случае утверждения схемы расположения земельного участка в целях проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет запросы в:

учреждение/предприятие по вопросу наличия/отсутствии сетей на земельном участке;

учреждение/предприятие по вопросу предоставления сведений из похозяйственной книги о наличии прав на земельный участок;

учреждение/предприятие по вопросу получения сведений о наличии на земельном участке зеленых насаждений и их компенсационной стоимости;

инспекцию по охране объектов культурного наследия Приморского края по вопросу получения сведений о наличии на земельном участке объектов историко- культурного и археологического наследия;

отдел водных ресурсов Амурского БВУ по Приморскому краю по вопросу предоставления сведений о наличии на земельном участке водных объектов;

департамент лесного хозяйства Приморского края по вопросу предоставления сведений о наличии на земельном участке лесных объектов.

Не позднее следующего дня с даты поступления ответов на запросы специалист Отдела переходит к пунктам 17.5. или 17.6.

17.5.
Процедура принятия и направления решения в форме постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Основанием для начала административной процедуры является установление факта отсутствия оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги и получение документов (сведений) посредством межведомственного взаимодействия  (в случае, если заявитель (уполномоченный представитель заявителя) не представил по собственной инициативе документы, содержащие сведения, указанные в подпункте 9.2 пункта 9 настоящего административного регламента.
Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после получения документов (сведений) посредством межведомственного взаимодействия (в случае, указанном в абзаце первом настоящего пункта) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 11.2 пункта 11 настоящего административного регламента, в срок, установленный пунктом 7.1. настоящего административного регламента, подготавливает проект решения и передает его главе Администрации для подписания.
Решение о предоставлении  муниципальной услуги принимается в форме постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и направляется заявителю (уполномоченному представителю заявителя) в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.
Результатом административной процедуры является принятие и направление постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории:

1) заявителю (уполномоченному представителю заявителя);

2) в филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Приморскому краю.».
17.6.
Процедура принятия и направления отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

При наличии оснований, предусмотренных п. 11.1. настоящего регламента, Администрация принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и в течение трех рабочих дней направляет его заявителю.

17.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

17.7.1. В случае выявления заявителем (уполномоченным представителем заявителя) опечаток, ошибок в полученном заявителем (уполномоченным представителем заявителя) документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель (уполномоченный представитель заявителя) вправе обратиться в Администрацию с запросом об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - запрос об исправлении опечаток и (или) ошибок).

Запрос об исправлении опечаток и (или) ошибок может быть подан в Администрацию заявителем (уполномоченным представителем заявителя) в письменной форме непосредственно или почтовым отправлением, либо через МФЦ.

В запросе об исправлении опечаток и (или) ошибок должны быть указаны: полное наименование организации заявителя, ИНН, ОГРН, адрес места нахождения организации, почтовый адрес, телефон (если заявитель - юридическое лицо); Ф.И.О., ИНН, адрес места жительства, почтовый адрес, телефон (если заявитель - физическое лицо или индивидуальный предприниматель), и реквизиты документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявитель (уполномоченный представитель заявителя) вместе с запросом об исправлении опечаток и (или) ошибок представляет документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, требующий исправления. 

В случае, если с запросом об исправлении опечаток и (или) ошибок обращается уполномоченный представитель заявителя, к запросу прилагается документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя.

17.7.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, является поступление в Администрацию запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Должностное лицо Администрации, ответственное за регистрацию, регистрирует запрос об исправлении опечаток и (или) ошибок в день его поступления в Администрацию, проставляет отметки на запросе об исправлении опечаток и (или) ошибок (дата приема, входящий номер).

Должностное лицо Администрации проводит проверку указанных в запросе об исправлении опечаток и (или) ошибок сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, специалист Отдела осуществляет исправление и замену указанных документов, передает на подписание главе Администрации исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела готовит проект уведомления заявителю (уполномоченному представителю заявления) об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок, и передает его на подписание.

Специалист Отдела выдает (направляет) заявителю (уполномоченному представителю заявителя) один из подписанных документов:

исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

17.7.3. Срок рассмотрения запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, не превышает одного рабочего дня со дня регистрации такого запроса

Срок рассмотрения запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, не входит в общей срок предоставления муниципальной услуги.

Срок рассмотрения запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок и прилагаемых к нему документов при их подаче через МФЦ исчисляется со дня поступления соответствующего запроса и прилагаемых к нему документов.».
1.10. Пункт 18 регламента изложить в следующей редакции:

«18. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Для обращения заявителя (уполномоченного представителя заявителя) за получением муниципальной услуги в электронной форме с использованием простой электронной подписи заявитель должен иметь подтвержденную учетную запись в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации).

Заявитель (уполномоченный представитель заявителя) вправе обратиться за получением муниципальной услуги с использованием усиленной квалифицированной подписи. Для использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 63-ФЗ.

Проверка подлинности простой электронной подписи осуществляется сервисом единой системы идентификации и аутентификации в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

В случае отсутствия возможности у заявителя (уполномоченного представителя заявителя) подписать запрос и прилагаемые к нему документы, поданные в форме электронных документов, усиленной квалифицированной электронной подписью, ему дополнительно направляется сообщение о необходимости представить подлинники или заверенные в установленном порядке копии таких документов в момент обращения за получением результата услуги. 

Проверка квалифицированной подписи осуществляется в соответствии с Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимается решение об отказе в приеме к рассмотрению запроса и прилагаемых к нему документов, заявителю направляется уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения.

После получения уведомления об отказе в приеме к рассмотрению запроса заявитель (уполномоченный представитель заявителя) вправе обратиться повторно с запросом, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению запроса.

При формировании запроса заявителю (уполномоченному представителю заявителя) обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

в) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем (уполномоченным представителем заявителя) с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе единой системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

д) возможность доступа заявителя (уполномоченного представителя заявителя) на Едином портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также к частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.

При направлении заявителем (уполномоченным представителем заявителя) запроса и прилагаемых к нему документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных документов используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Формирование запроса заявителем (уполномоченным представителем заявителя) осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель (уполномоченный представитель заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Сформированный и подписанный запрос и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в муниципальное образование посредством Единого портала.

Должностное лицо муниципального образования направляет заявителю уведомление о получении результата в электронной форме по адресу электронной почты заявителя, либо в его личный кабинет на Едином портале.».

1.11. Приложение № 1 к регламенту изложить в редакции приложения к настоящему постановлению.
2. Управлению делами администрации Шкотовского муниципального района опубликовать настоящее постановление в газете «Взморье» и разместить на официальном сайте администрации Шкотовского муниципального района в сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника управления имущественных и земельных отношений администрации Шкотовского муниципального района -                    Н.В. Зубову.
	Глава администрации
	В.А. Носов


Приложение 
к постановлению администрации 

Шкотовского муниципального района 

от 01.12.2022  № 1774-нпа
	
	В администрацию Шкотовского муниципального района

	
	(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)


ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного

участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	от
	
	(далее - заявитель).

	(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица)

	Адрес заявителя:
	

	(место регистрации физического лица, почтовый адрес, место нахождение – юридического лица)

	

	

	(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица)


Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории в целях:___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

                                                                                 (Указать: раздел, объединение, аукцион)

Цель использования земельного участка/земельных участков _________________________________________

______________________________________________________________________________

Площадь земельного участка/земельных участков ______________________ кв. м._______________________

кадастровый номер земельного участка/земельных участков:__________________________________

                                                                                                                                                                         (при наличии)

Местоположение земельного участка/земельных участков

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

	Контактный телефон (факс)
	

	Адрес электронной почты
	

	Иные сведения о заявителе
	


Приложение:

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	
	
	

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


� не заполняется в случае подачи заявления через МФЦ





