
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ШКОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

оШ. //■ М М  г.Большой Камень №

Об актуализации организационно-распорядительной документации 
по защите информации, действующей 

в администрации Шкотовского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 

«О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации 

от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях 

обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации 

от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 

«О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными и 

муниципальными органами», постановлением Правительства Российской Федерации 

от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных», 

а также во исполнение пункта 5 Плана мероприятий по повышению эффективности 

защиты информации, обрабатываемой в информационных системах администрации 

Шкотовского муниципального района
1. Утвердить:

1.1. Правила обработки персональных данных (приложения № 1).

1.2. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их 

представителей (приложение № 2).

1.3. Правила обработки персональных данных без использования средств 

автоматизации (приложение № 3).
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1.4. Концепцию информационной безопасности (приложение № 4).

1.5. Политику информационной безопасности (приложение № 5).

1.6. Правила разграничения прав доступа к обрабатываемым персональным 

данным (приложение № 6).

1.7. Инструкцию по организации антивирусной защиты (приложение № 7).

1.8. Инструкцию по порядку резервирования и восстановления 

работоспособности технических средств, программного обеспечения, баз данных и 

средств защиты информации (приложение № 8).

1.9. Инструкцию о порядке учета и хранения съемных машинных носителей 

персональных данных, используемых в информационной системе персональных 

данных (приложение № 9).

^  1.10. Правила ведения электронного журнала безопасности

(приложение № 10).

1.11. Форму акта об уничтожении носителей, содержащих персональные 

данные (приложение № 11).

1.12. Форму журнала учета обращений субъектов персональных данных по 

вопросам обработки персональных данных (приложение № 12).

1.13. Форму журнала регистрации внутренних проверок условий обработки и 

режима защиты персональных данных (приложение № 13).

1.14. Форму журнала учета сертифицированных средств защиты информации, 

эксплуатационной и технической документации к ним (приложение № 14).

1.15. Форму журнала поэкземплярного учета средств криптографической 

защиты, эксплуатационной и технической документации к ним (приложение № 15).

1.16. Форму журнала учета съемных носителей персональных данных 

(приложение № 16).
1.17. Форму журнала учета машинных носителей информации, стационарно 

устанавливаемых в корпус средств вычислительной техники (приложение № 17).

1.18. Форму журнала учета мероприятий по контролю обеспечения защиты 

информации (приложение № 18).

1.19. Форму журнала учета процедур резервного копирования 

(приложение № 19).
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2. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

И. о. главы администрации

W


