Приложение 1

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации 
Шкотовского муниципального округа
от 09.04.2024 г. № 98-р
Положение о финансовом управлении  Администрации  Шкотовского муниципального округа
1. Общие положения

1.1.  Финансовое управление Администрации  Шкотовского муниципального округа (далее - финансовое управление) является структурным подразделением Администрации  Шкотовского муниципального округа и в своей деятельности подотчетно главе Администрации  Шкотовского муниципального округа.

1.2. Финансовое управление Администрации  округа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства Российской Федерации, законами Приморского края, правовыми актами Губернатора Приморского края и Правительства Приморского края, Уставом Шкотовского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального округа, а также настоящим Положением.

1.3. Финансовое управление Администрации  округа осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Приморского края, иными государственными органами, органами местного самоуправления Шкотовского муниципального округа, иными участниками бюджетного процесса.
2. Полномочия
2.1. Финансовое управление Администрации  округа осуществляет следующие полномочия:

2.1.1. Принимает участие:

- в разработке и реализации единой финансовой политики на территории Шкотовского муниципального округа;
- в работе по комплексному анализу развития экономики округа;

- в разработке необходимых мер по финансовому и налоговому стимулированию предпринимательской и иной хозяйственной деятельности в округе, способствующей увеличению поступления доходов в бюджет округа;

2.1.2. Осуществляет:

- составление проекта бюджета Шкотовского муниципального округа на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с принципом сбалансированности, исходя из необходимости минимизации размера дефицита бюджета;

- организацию разработки и формирование проекта среднесрочного финансового плана на очередной финансовый год и плановый период;

- разработку основных направлений бюджетной и налоговой политики Шкотовского муниципального округа;

- планирование предельных объемов бюджетных ассигнований по главным распорядителям средств бюджета Шкотовского муниципального округа либо субъектам бюджетного планирования;

- разработку проекта программы муниципальных внутренних заимствований Шкотовского муниципального округа, разработку программы муниципальных гарантий Шкотовского муниципального округа в валюте Российской Федерации;

- организацию исполнения бюджета Шкотовского муниципального округа и управление средствами на едином счете бюджета Шкотовского муниципального округа в пределах существующего остатка;

- составление и ведение сводной бюджетной росписи бюджета Шкотовского муниципального округа;

- составление и ведение кассового плана исполнения бюджета Шкотовского муниципального округа;

- обеспечение единой методологии бюджетного учета и отчетности;

- составление отчета об исполнении бюджета Шкотовского муниципального округа за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года и его предоставление в Думу округа;

- составление годового отчета об исполнении бюджета Шкотовского муниципального округа за отчетный финансовый год, представление его в Думу округа для утверждения;

- ежемесячное составление и представление в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации, отчета о кассовом исполнении бюджета Шкотовского муниципального округа в Министерство финансов Приморского края;

- формирование и ведение сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Шкотовского муниципального округа;

- принятие нормативных правовых актов в пределах своей компетенции на основании и во исполнение законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края и Шкотовского муниципального округа, регулирующих бюджетные правоотношения;

- составление бюджетной отчетности Шкотовского муниципального округа на основании сводной бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств с последующим представлением в Министерство финансов Приморского края;

- функции главного распорядителя и получателя средств бюджета Шкотовского муниципального округа, предусмотренных на реализацию возложенных на финансовое управление Администрации  округа функций;

- функции главного администратора доходов и главного администратора источников финансирования дефицита бюджета Шкотовского муниципального округа;

- ведение бюджетного учета и формирование бюджетной отчетности главного распорядителя и получателя средств бюджета Шкотовского муниципального округа, органа, организующего исполнение бюджета;

- своевременное доведение до получателей бюджетных средств уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств;

- иные полномочия, определенные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Приморского края и Шкотовского муниципального округа, регулирующими бюджетные правоотношения;

2.1.3. Определяет:

- порядок исполнения бюджета Шкотовского муниципального округа по расходам и по источникам финансирования дефицита бюджета Шкотовского муниципального округа при кассовом обслуживании исполнения бюджета Шкотовского муниципального округа Отделением Управления Федерального казначейства по Приморскому краю;

- порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Шкотовского муниципального округа;

- порядок учета бюджетных обязательств;

- порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Шкотовского муниципального округа, а также состав и сроки представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Шкотовского муниципального округа сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана;

- порядок осуществления операций со средствами, полученными на обеспечение своей деятельности муниципальными бюджетными учреждениями от оказания платных услуг и иной приносящей доход деятельности, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований;

- порядок составления бюджетной отчетности;

- порядок завершения операций по исполнению бюджета Шкотовского муниципального округа в текущем финансовом году;

- порядок обеспечения получателей бюджетных средств при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года;
2.1.4. Взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Приморского края, на которые возложена ответственность за обеспечение своевременного поступления налогов и других обязательных платежей в бюджет Шкотовского муниципального округа, а также по вопросам исполнения бюджета Шкотовского муниципального округа;
2.1.5. Осуществляет иные полномочия в установленной сфере деятельности, предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального округа.

2.2. В целях реализации полномочий в установленной сфере деятельности финансовое управление Администрации  округа имеет право:

- запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти Приморского края, органов местного самоуправления муниципального округа и организаций материалы, необходимые для разработки проекта бюджета Шкотовского муниципального округа, составления отчета об исполнении бюджета Шкотовского муниципального округа;

- взаимодействовать в установленном порядке с правоохранительными органами по вопросам, входящим в компетенцию финансового управления Администрации  округа;

- проводить проверки финансового состояния получателей муниципальных гарантий;

- представлять в пределах своей компетенции интересы Шкотовского муниципального округа в органах местного самоуправления Шкотовского муниципального округа и организациях;

- применять меры принуждения к нарушителям бюджетного законодательства в соответствии с действующим законодательством;

- выносить предупреждения получателям средств бюджета Шкотовского муниципального округа о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса;

- давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности;

- разрабатывать методические указания по вопросам, отнесенным к компетенции финансового управления;

- пользоваться в установленном порядке банками информационных данных Администрации  округа и иных муниципальных органов, по согласованию с ними;

- использовать системы связи и коммуникации.

3. Организация деятельности
3.1. Финансовое управление Администрации  округа возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации  округа в соответствии с трудовым законодательством.

 Начальник финансового управления несет персональную ответственность за выполнение возложенных на финансовое управление задач и осуществление им своих полномочий и функций.

Начальник финансового управления подчиняется непосредственно главе Администрации  округа.

3.2. Количество штатных единиц финансового управления регулируется штатным расписанием Администрации  и изменениями к нему.
3.3. Начальник финансового управления осуществляет следующие функции:

3.3.1. Осуществляет общее руководство деятельностью финансового управления;

3.3.2. Распределяет обязанности между муниципальными служащими финансового управления;

3.3.3. Участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых администрацией и Думой округа, в других заседаниях и совещаниях при обсуждении вопросов, отнесенных к компетенции финансового управления;

3.3.4. Согласовывает штатную численность и фонд оплаты труда работников муниципальных учреждений Шкотовского муниципального округа;

3.3.5. Обеспечивает условия для переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих финансового управления;

3.3.6. В пределах своей компетенции вносит в установленном порядке на рассмотрение Администрации  округа проекты правовых актов, регулирующие бюджетные правоотношения;

3.3.7. Организует проведение инструктажей и семинаров для бухгалтеров муниципальных учреждений;

3.3.8. Ведет прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы по вопросам, относящимся к компетенции управления, и принимает по ним необходимые меры.

3.4. Начальник финансового управления Администрации  округа имеет право:

- запретить главным распорядителям средств бюджета Шкотовского муниципального округа изменять целевое назначение бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств;

- запретить получателям средств бюджета Шкотовского муниципального округа осуществление отдельных расходов вследствие нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации;

- выносить главным распорядителям средств бюджета Шкотовского муниципального округа обязательные для исполнения предписания о ненадлежащем исполнении бюджета Шкотовского муниципального округа (организации бюджетного процесса).

3.5. В период временного отсутствия начальника финансового управления обязанности начальника исполняет заместитель начальника финансового управления, который несет ответственность за работу финансового управления в этот период.

3.6. Права и обязанности муниципальных служащих финансового управления Администрации  округа определяются законодательством Российской Федерации, Приморского края, трудовыми договорами и должностными инструкциями.

4. Ответственность

4.1. Начальник Управления и муниципальные служащие Управления несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Приморского края за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями.
5. Заключительные положения
5.1. Материально-техническое, документационное и транспортное обеспечение деятельности управления осуществляет администрация.
